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マネジメントコーチ 業務

体験受付 体験の連絡⇒体験日の調整

体験日当日

①『クラブ運営のご案内』を保護者に渡す※要印刷

②クラブの方針・費用・役員制・合宿・学年費等についての説明

※体験は3回まで

（平日不可、保護者付き添い必須）

※2回目・3回目の体験を希望される方には日程調整

入部決定

①HP上にある以下書類をLINEで送付

・規約

・部員の皆さんとの約束と停車地図

・入部届

・ユニフォーム申込書

・ピステ申込書（9月・2月に注文）

・郵貯自動払込利用申込書（記入見本）

※ご自身で印刷していただいて、記入

※印刷できない方には、印刷してお渡しする

②学年グループLINEに招待

③必要Labolaへ招待

④オレンジTシャツ（学年）またはピンクTシャツ（ガールズ）を渡す。

※無料（2枚目より購入）

①保護者グループLINEに招待

※学年グループLINEに参加後

②以下2点連絡（個別でOK）

・学年費について

・SNSでの顔出しがOKかどうか

入部手続き

①以下書類を業務へ

・入部届：先に写メOK（保険手続きが早くなる）

・ユニフォーム申込書：先に写メOK

・ピステ申込書（注文は9月・2月）

※上記3点の原紙は必ず業務へ渡す（次回業務部会まで）

②郵貯自動払込利用申込書の控え：写メのみでOK

①入部届

・写メ：業務グループLINEへ転送

・原紙：入部係さんへ渡す

②ユニフォーム申込書、ピステ申込書

・写メ：入部係さんへ転送

・原紙：入部係さんへ渡す

③郵貯自動払込利用申込書の控えの写メ

・会計（口座担当）さんに転送

振込について

注意事項

★入部の手続き★

入部金、スポーツ保険代、初月部費、ユニフォーム代

※体験時に初回振り込みについて説明必須

※4月入部の際は、新年度になってから振込を行ってもらう

※口座手続き完了後、部費は引き落とし（基本翌月より）

・20日以降の入部は、当月内の部費免除・練習参加OK

・スポーツ保険の手続き完了までは保護者の付き添い必須

・ユニフォーム使用不可背番号：1、21、33、44、55、66、77、88、99、在籍部員の背番号

※なるべく番号が飛ばないように、18人以上の場合は登録の関係上一番最後の背番号より後にしてもらう。

※マネジメントは、背番号決定時に学年/ガールズ被りを確認すること。

（ガールズから学年への参加を考慮する）


